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Program szkolenia:

Kodeks Postepowania Administracyjnego

9.00 - 10.00

1. Organy w jednostkach samorzadu terytorialnego wydajgce decyzje administracyjne
2. Delegacja uprawnien do wydawania decyzji w jednostkach samorzadu terytorialnego
3. Wtasciwos¢ organu

e wiasciwosc rzeczowa

* wiasciwos¢ miejscowa

* wiasciwos¢ instancyjna

e postepowanie w przypadku stwierdzenia niewfasciwosci organu

e spory o wiasciwosc i spory kompetencyjne

e Zasady ogdlne postepowania administracyjnego
4. Wszczecie postepowania administracyjnego — na wniosek, z urzedu

« Data wszczecia postepowania administracyjnego

e Ustalenie podstawy prawnej wszczecia i prowadzenia postepowania w celu

wydania decyzji administracyjnej

10.00 -10.15 - przerwa
10.15 - 11.15

5. Przeprowadzenie postepowania administracyjnego
e Strona i uczestnicy postepowania inni niz strona.
 Doreczenia
e Terminy - sposéb liczenia terminow
» Dowody. Czynnosci dowodowe. Sposbéb przeprowadzania, znaczenie protokotu.
e Czynnosci przed wydaniem decyzji administracyjnej
6. Wydawanie decyzji administracyjnej
* Decyzja administracyjna — budowa.
- konstrukcja decyzji
zmiana decyzji
uchylenie decyzji
stwierdzenie uzasadnienie, niewaznosci i wygasniecia decyzji
umorzenie postepowania
+  Omowienie najczesciej popetnianych btedéw przy wydawaniu decyzji
+ Dziatania w trakcie postepowania administracyjnego
- zawieszenie postepowania
- stwierdzenie braku wtasciwosci

11.15-11.30 - przerwa
11.30 - 13.30

7. Zaskarzenie decyzji administracyjnej — czynnosci organu po wptynieciu odwotania.
* Podwazanie wydanej decyzji administracyjnej
- poprawienie oczywistej przesyiki
- odwotanie od decyzji
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+ Samokontrola decyzji
- zmienienie decyzji w trybie art. 132 kpa
- procedura przekazania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego

8. Przekazanie odwotania organowi II instancji, terminy
* Procedura przekazania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
* Rozstrzygniecia organu II instancji.
* zmiana decyzji prawomocnej
- zmienienie na wniosek lub w interesie strony
- na podstawie odrebnych przepiséw prawa
- niewazno$¢ decyzji i procedura jej stwierdzenia
* Postepowanie odwotawcze - uwzglednienie odwotania przez osrodek -

przekazywanie odwotan do samorzadowych kolegiéw odwotawczych -
postepowanie w przypadku uchylenia decyzji

13.30 - 14.00 - przerwa

14.00 - 16.00

9. Postepowanie po wydaniu rozstrzygniecia przez organ II Instancji.
10. Skarga do sadu administracyjnego

11. Postepowanie skargowe i wnioskowe

12. Postepowanie w sprawie wydawania zaswiadczen
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