Dolnoslaski Osrodek Polityki Spotecznej

we Wroclawiu

DOPS/ZP/251-15/2010

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego
w trybie:

przetargu nieograniczonego o wartoéai szacunkowe] zamowienia mnigjszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 7589 z pozn. zm.)
na:

Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania wszystkich przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Dolnosiaskiego Osrodka Polityki Spofecznej, z podziatem na zadania:

Zadanie 1 - Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania wszystkich przesytek pocztowych obrocie krajowym i zagranicznym w
kategorii wagowej do 50 g dia Dolnoslaskiego Osrodka Polityki Spolecznej;

Zadanie 2 - $wiadczenie usiug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania wszystkich przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
kategorii powyzej 50 g dla Dolnoslaskiego Osrodka Polityki Spotecznej;

Klasyfikacja ustug wg Wspoinego Stownika Zaméwien:
CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe:
CPV: 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow
CPV: 64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

Dolnoélgski Osradek Polityki Spolecznej, ul. Aleksandra Ostrow skiego 7,
53-238 Wroclaw
tel. (71) 770-42-26, tel., faks: (71) 770-42-25
c-mail: dops@dops.wroe.pl
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. Zamawiajacy:
1. Zamawiajgcym jest:
Dolnoslaski Osrodek Polityki Spotecznej we Wroctawiu
adres: ul. Ostrowskiego 7, 53-238 Wractaw, woj. dolnoélaskie
www.dops.wroc.pl
NIP: 899-23-10-586
REGON: 832084580

Adres do korespondenciji:

Dolnoslgski Osrodek Polityki Spotecznej we Wroctawiu

Adres :ul. Ostrowskiego 7, 53-238 Wroctaw, woj. dolnoslgskie

www.dops.wroc.pl

NIP: 899-23-10-586

REGON: 932084580

Telefon: 071 770-42-20

Faks: 071 770-42-20

2. Godziny urzedowania Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku od godz. 8:00 do 16:00.

Il. Tryb udzielenia zaméwienia
Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
zamowienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz, U. z 2010 r, nr 113
poz. 759 z pézn. zm.), w mysl art. 39 i nast. cyt. ustawy, zwanej dalej ustawg Pzp.
W kwestiach nieuregulowanych powyzszg ustawg stosuje sig przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.).
Do przeprowadzenia postepowania stosuje sie rowniez przepisy wykonawcze do ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, oraz inne akty prawne wiasciwe dla przedmiotu zaméwienia.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia sa ustugi pocztowe w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania wszystkich przesylek pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Dolno$laskiego Oérodka Polityki Spotecznej, z podziatem na
zadania:

Zadanie 1 - Swiadczenie usfug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania wszystkich przesytek pocztowych w obrocie krajowym i Zzagranicznym w
kategorii wagowej do 50 g dla Dolnoslaskiego Osrodka Polityki Spotecznej;

Zadanie 2 - Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania wszystkich przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
kategorii powyzej 50 g dla Dolnoslaskiego Osrodka Polityki Spolecznej;

zgodnie z przepisami:

a) Ustawy z dnia 12.06.2003 r., Prawo pocztowe (Dz. U z 2008 r., Nr. 189 poz. 1159 z
poz. zm.);

b) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003 r., w sprawie reklamacji
powszechne] usiugi pocztowej w zakresje przesylki rejestrowane] i przekazu
pocztowego (Dz. U Nr 183 poz. 1795 z poz. zm.);

Dolnoslyski Osrodek Polityki Spolecznej, ul. Aleksandra Ostrowskiego 7,
53-238 Wroclaw

tel. (71) 770-42-26, tel., faks: {71y 7T0-42-25
c-mail: dopsi@dops.wroe.pl
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¢) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004 r., W sprawie warunkow
wykonania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U Nr 5 poz. 34 z poz. zm.);

d) Miedzynarodowe przepisy pocztowe.

1.1 Zakres swiadczonych ustug w Zadaniu 1 i Zadaniu 2 obejmuje;

a)

b)

Przyjmowanie do obrotu pocztowego przesytek listowych rejestrowanych i
nierejestrowanych, krajowych i zagranicznych o wadze do 50 g:

Przyjmowanie do obrotu pocztowego przesytek listowych rejestrowanych i
nierejestrowanych, krajowych i zagranicznych o wadze powyzej 50 g

Ustugi powyzsze polegaja na odebraniu od Zamawiajgcego wszystkich przesytek
(Zadanie 1- do 50g; Zadanie 2 - powyzej 50 g;), przyjecie ich do przemieszczenia
| dorgczenia adresatowi. Przesylki beda podzielone na przesytki rejestrowane i
nierejestrowane. Zamawiajacy wymaga kazdorazowego potwierdzenia nadania
przesytek rejestrowanych na kopii rejestru tych przesylek — pocztowa ksiazka
nadawcza.

Doreczenie w ramach powszechnej ustugi pocztowej winno byé dokonane:
- nie pozniej niz w 4 dniu po dniu nadania — w przypadku przesyiki listowej
najszybszej kategorii;

- nie pézniej niz w 6 dniu po dniu nadania — w przypadku przesylki nie
bedacej przesylka najszybszej kategorii.

Przyjmowanie do obrotu pocztowego paczek krajowych;

Ustuga ta polega na odebraniu od Zamawiajacego, odpowiednio przygotowanych,
tzn. opakowanych tak aby zawartoéé nie ulegla uszkodzeniu, paczek. Przyjecia
ich do przemieszczania i doreczenia ich adresatowi.

Dorgczenie w ramach powszechnej ustugi pocztowej winno by¢ dokonane:
- nie pozniej niz w 4 dniu po dniu nadania - w przypadku przesyiki listowej
najszybszej kategorii;

- nie poézniej niz w 6 dniu po dniu nadania - w przypadku przesylki nie
bedacej przesytka najszybszej kategorii.

Paczka jest przesylkq rejestrowang i Zamawiajacy wymaga kazdorazowo
potwierdzenia ich nadania na kopii ich rejestru — pocztowa ksigzka nadawcza.
Wymienione powyzej ustugi musza mie¢ mozliwosé zastosowania dodatkowych
opcji;

- potwierdzenie odbioru przez adresata:

- przesytka przyspieszona;

- przesytka priorytetowa;

1.2 Wykonawca zobowiazany jest do:

a)
b)

Wykonywania wszystkich powyzej wymienionych ustug w kazdy dzien roboczy;
Sporzadzenia  specyfikacji do  kazdego wystawionego  dokumentu
rozliczeniowego. Specyfikacja powyzsza winna zawieraé ilosci przesytek
nadanych przez:

- Dolnoslaski Osrodek Polityki Spotecznej we Wroctawiu z siedzibg przy ul.
Ostrowskiego 7, 53-238 Wroctaw;

- Dolnoslaski Osrodek Polityki Spotecznej we Wroctawiu z siedzibg przy ul.
Ostrowskiego 7, 53-238 Wroctaw - Europejski Fundusz Spoteczny;

- Dolnoslaski Osrodek Polityki Spotecznej we Wroctawiu z siedzibg przy ul.
Ostrowskiego 7, 53-238 Wroctaw — Dziat Swiadczen Rodzinnych

Dolnoslgski Osrodek Polityki Spolecznej, ul, Aleksandra Ostrowskiezo 7,

53-238 Wroclaw
tel. (71) 770-42-26, tel., faks: (71) 770-42-25
e-mail: dopsi@mdops.wroe.pl
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Wykonawca dorecza przesyiki adresatowi lub osobie przez niego upowaznione;j,
wpisujac odpowiednig adnotacie na zwrotnym potwierdzeniu odbioru lub
zestawieniu zbiorczym;

W przypadku nie doreczenia przesylki rejestrowanej za pierwszym razem,
Wykonawea zobowigzany jest do zostawienia adresatowi informacji o prébie
dorgczenia i mozliwosci jej odebrania w ciagu 14 dni:

Przesylki ostatecznie nie doreczone, Wykonawca zwraca Zamawiajacemu na
podstawie spisu zwréconych przesylek:

Wykonawca bierze na siebie peing odpowiedzialno$é za przesyiki od momenty
odebrania ich od Zamawiajacego do doreczenia ich adresatowi lub zwrotu
Zamawiajacemu w przypadku ich niedoreczenia;

Wykonawca zobowigzany Jest zachowaé tajemnice korespondencji, a dane
osobowe przetwarzaé tylko w zwigzku z rejestracjg przesylek:

Wykonawca nie ma prawa nanoszenia Jakichkolwiek zmian w danych adresowych
przesytek ani otwierania ich:

Po sprawdzeniu zgodnosci wpisow danych adresowych, wykonawca
zobowigzany jest zwrécié kopie ksigzki nadawcze] Zamawiajacemu, jednak nie
poZniej niz na nastepny dzien roboczy po przyjeciu przesytek:

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego Wykonawca kazdorazowo potwierdza
na kopii pocztowej ksigzki nadawczej pieczecig z datownikiem i wpisuje liczbe
przyjetych przesylek:

Wykonawca zobowiazany jest na wniosek Zamawiajacego do przeprowadzenia
postgpowania reklamacyjnego przesyiki rejestrowanej w przypadku jej zaginiecia
i/lub braku zwrotnego potwierdzenia odbiory. Odpowiedz na reklamacje winna
by udzielona na pismie w terminie do 30 dni od jej ztozenia:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skitadania reklamacii przesytki
rejestrowanej w obrocie krajowym w terminie do 12 miesigcy od dnia jej nadania
oraz w terminie 6 miesigcy dla przesytek w obrocie Zagranicznym;

Wykonawca zobowiazany jest od odbioru przygotowanej do ekspedyciji
korespondencji, oraz zwrot potwierdzania dorgczen i nie odebranych przesytek, w
kazdy dzien roboczy (piec¢ dni w tygodniu, to jest od poniedziatku do piatku) w
godzinach od 14:00 do 15:00, z siedziby Zamawiajacego czyli z Dolnoslaskiego
Osrodka Polityki Spotecznej z siedzibg we Wroctawiu przy ul. Ostrowskiego 7,
pokdj 105 — sekretariat:

W przypadku, gdy na dzien tygodnia wymieniony w pkt. m — przypadnie dzien
ustawowo wolny od pracy lub swigto, ustuga bedzie Swiadczona w plerwszym
dniu roboczym przypadajacym po dniu walnym:

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do powiadomienia Wykonawcy o dodatkowych
dniach wolnych od pracy — innych niz dni ustawowo walne od pracy lub Swieta, co
najmniej 2 dni przed planowana datg odbioru przesytek pocztowych:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo stosowania drukéw zwrotnego potwierdzenia
odbioru oraz pocztowej ksiazki nadawczej po wczesniejsze] akceptacji dokonane;
na pismie przez wykonawce;

1.3 Realizacja przedmiotowych ustug (Zadanie 1 illub Zadanie 2) odbywac sie bedzie na

po

dstawie wiasciwie przygotowanych przez Zamawiajacego przesylek do nadania

oraz zestawienia ilosciowego z wyszczegdinieniem adreséw. w przypadku przesytek

D

olnoslgski Osrodek Polityki Spolecznej, ul, Aleksandra Ostrowskiego 7,
53-238 Wroclaw
tel. (71) 770-42-26, tel., faks: {71} 770-42-25

c-mail: dops@dops,wroc.pl
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rejestrowanych zestawienie bedzie sporzadzone w dwoch egzemplarzach po jednym
egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy. Zamawiajacy umieszcza na
przesytkach w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesylki oraz peing nazwe i
adres zwrotny nadawcy.

1.4 Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawey doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

1.5 Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie wedtug:

a) Rodzaju — przesylki listowe nie rejestrowane tj. przesytki nadawane | doreczone
bez pokwitowania:

b) Przesytki listowe rejestrowane ti. przesytki nadane i doreczone za
pokwitowaniem;

¢) Paczki — w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe i aktow wykonawczych

IV. Termin wykonania zaméwienia.

Zadanie 1 - od dnia 03.01.2011r. - na okres & miesiecy:;

Zadanie 2 - od dnia 03.01.2011r. - na okres 6 miesiecy;

V. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mog3 ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki o
ktorych mowa w art. 22 ust, 1 ustawy Pzp. i dotyczace:

1.1.  Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa na kladaja obowiazek ich posiadania;

1.2.  Posiadania wiedzy i doswiadczenie do wykonania zaméwienia.

1.3. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia.

1.4.  Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 Pzp:

Jezeli Wykonawca wykazujgc spefnienie warunku, o Ktorym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2,
3 i 4 uPzp, polega na zdolnosciach i doswiadczeniu innych podmiotéw na zasadach
okredlonych w art. 26 ust 2p uPzp, wymaga sig przediozenia informagcji

VI. Sposéb dokonania oceny spetniania warunkéw okreslonych w rozdziale V SIWZ w
oparciu o dokumenty wymienione w rozdziale VI

1. Zamawiajacy uzna warunki za spetnione, gdy:
1.1 Wykonawca przedtozy wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia,
1.2 Przedtozone dokumenty bgda zgodne z wymogami:

- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajow
dokumentoéw, jakich moze zadaé Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga byé skladane (Dz. U. Nr 226, poz.1817),

- niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamaowienia.

Dolnoélyski Osrodek Polityki Spolecznej, ul. Aleksandra Ostrowskieso 7,
53-238 Wroclaw

tel. (71) T70-42-26, tel., faks: (71) 770-42-25

il dopsi@dops.wroe,pl
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2. Wykonawca przediozy niezbgdne dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkuy
okreslonego w Rozdziale V'

- pkt. 1.1. Posiadania uprawnieri do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania -
Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca zalgczy do oferty:

a) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1
pkt 2 ustawy Pzp wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert, a w przypadku do oséb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24
ust 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych iflub

b) zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowe] wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub wpis do rejestru operatordw pocztowych prowadzony
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (nie dotyczy operatora publicznego
jakim jest zgodnie z ustawg Poczta Polska); - Zamawiajacy w tym zakresie wymaga
aby wykonawca byt operatorem Swiadczgcym ustugi pocztowe o ktérych mowa w
ustawie z dnia 12 czerwca 2003 r., - Prawo Pocztowe (Dz. U. 2008 r.. Nr. 189,
poz.1159 z pdz, zm).

- pkt. 1.2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia do wykonania zamowienia -
warunek ten zostanie spelniony jezeli wykonawca zatgczy do swojej oferty podpisany
zatgecznik 2a iflub 2b do SIWZ

- pkt 1.3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia — warunek ten zostanie spetniony jezeli
wykonawca zatgczy do swojej oferty podpisany zatacznik 2a iflub 2b do SIWZ

- pkt 1.4, sytuacji ekonomicznej i finansowej - warunek ten Zostanie spetniony
jezeli wykonawca zatgczy do swojej oferty podpisany zatacznik 2a iflub 2b do sSIwz

3. W sytuacji gdy Wykonawcea przy realizacji zamoéwienia zamierza korzysta¢ z pomocy
podwykonawcy. Podwykonawca winien do oferty zatgczy¢ podpisane o$wiadczenie.

4.  Speinienie warunkéw, o ktorych mowa powyzej, stanowic begdzie podstawe
dopuszczenia ztozonej oferty do badania pod katem spelnienia wymagan
merytorycznych przedmiotu zamoéwienia, a w przypadku pozytywnego wyniku tego
badania do oceny wediug wskazanych w SIWZ kryteriow oceny ofert.

5.  Dokonanie oceny spetnienia warunkow przez Wykonawce odbywac sie bedzie na
podstawie przediozonych przez Wykonawce dokumentow i oswiadczen, zgodnie z
formutg ,spetnia/nie spetnia”.

6. Z tresci zalgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, iz wiw warunki
wykonawca spetnit,

7. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ziozyli
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 Pzp, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane
przez Zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
Pzp, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w
Wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega
wykluczeniu lub konieczne by byto uniewaznienie postepowania. Ziozone na
wezwanie Zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spelnienie
przez Wykonawce wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pozniej niz w

Dolnosigski Osrodek Politvki spolecznej, ul. Aleksandra Ostrowskiceo 7,
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dniu w ktérym uplynat termin skladania wnioskéw o dopuszczenie w postepowaniu
albo termin sktadania ofert.

8. Niespetnienie warunkéw podmiotowych skutkowaé bedzie wykluczeniem wykonawcy
z postgpowania, natomiast niespelnienie warunkéw przedmiotowych skutkowaé
bgdzie odrzuceniem oferty. Ponadto oferte¢ Wykonawcy, ktéry zostanie wykluczony,
uznaje sie za odrzucong.

VIl. Wykaz wymaganych o$wiadczen i dokumentéw jakie majg dostarczyé
wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
wykazaniem braku podstaw do wykluczenia,

1. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt 2
ustawy Pzp wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania
ofert, a w przypadku do oséb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

2. Zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowe] wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (nie dotyczy operatora publicznego
jakim jest zgodnie z ustawg Poczta Polska):

3. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziaty w postepowaniu, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Wzér stanowi zalacznik nr 2a iflub 2b ido SIWZ.

4. Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art.

24 ust. 1 2 ustawy Pzp. Wzdr stanowi zalacznik nr 3a iflub 3b do SIWZ.
Jezeli Wykonawea wykazujac spefnianie warunkow, o kiérych mowa w art. 22 ust 1
uPzp, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
uPzp, a podmioty te bedg braly udziat w realizacji czesci zamdwienia, Zamawiajqcy 2gda
od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentdw
wymienionych w pkt 1 - 3.

W powyzszym przypadku Wykonawca dofaczy do oferty pisemne zobowigzanie podmiotu/-

Ow do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich

przy wykonywaniu niniejszego zaméwienia.

VIil. Wykonawcy wystepujacy wspélnie
1. Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé sie o udzielnie niniejszego  zamowienia.
W przypadku ztozenia oferty wspolnej przez kilka podmiotow, kazdy z nich zobowigzany
jest przedstawié dokumenty wystawione na niego wymienione w rozdz. VI oraz
oswiadczenie z art. 24 uPzp, natomiast dokumenty wymienione w pkt 2 podmioty
sktadaja wspdlnie, tj.: warunki w nich okreslone s3 spetnione, gdy podmioty skladajace
ofertg spetniaja je facznie. W przypadku warunku udziatu w postepowaniu okreslonym w
rozdz. V pkt 1.2. dla posiadania wiedzy | doswiadczenia) dopuszcza sie faczenie w ten
sposob, iz kazda z opisanych tam ustug, w catosci, winna by¢ wykonana przez jednego
z Wykonawcow skfadajacych oferte wspalna,
2 Oferta wspdlna musi zostaé przygotowana i zlozona w nastepujacy sposdb:
1) partnerzy ustanawiajg i wskazujg Peinomocnika do reprezentowania ich
W postgpowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia albo reprezentowania

Dolnosdlyski Osrodek Polityki Spolecznej, ul. Aleksandra Ostrowskieeo 7,
53-238 Wroclaw
71y 770-42-26, tel., taks: (71) 770-42-25
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c-muail: dopsi@dops.wroe.pl
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W postgpowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia i zawarcia umowy w sprawie
zamdéwienia publicznego:

oferta musi by¢é podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Partnerow:

kazdy z Partnerow musi zlozyé oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu
Z postgpowania na podstawie art. 24 uPzp (zat 3 do SIWZ) oraz musi zlozyé
odnoszacy sie do niego dokument, wymieniony w pkt 3 rozdziatu Wl

partnerzy Konsorcjum musza udokumentowaé, ze razem spefniajg wymagania art. 22
ust. 1 pkt 1-4 uPzp;

wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z Petnomacnikiem:.

IX. Wykonawca zagraniczny.

. Jesli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, stosuje sie do przepiséw okreslonych w par. 2 ust. 2 i par.4
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r, (Dz. U. nr 228,
poz. 1817) w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od
Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane,

Wykonawca sktada wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

X. Informacje proceduralne o zaméwieniu

1. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych w ramach Zadanialiflub Zadania 2.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajgcy zada wskazania w ofercie czesci zamoéwienia, ktérej wykonanie Wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom. Brak informacji oznacza¢ bedzie, iz Wykonawca
samodzielnie zrealizuje zamowienie.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

9. Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania dynamicznego systemu zakupow.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamodwienia uzupetniajgcego.

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek wybranemu wykonawcy, na realizacje
zamowienia.

Xl. Udzielanie wyjasnien dotyczacych SIWZ oraz okreslenie sposobu przekazywania

-

informacji
Wyjasnianie i zmiany w tresci SIWZ.

1) Wykonawca moze zwrocié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacii
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzielic
wyjasnien, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania Ofert, pod
warunkiem, ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do Zamawiajacego nie
poZniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania
Ofert, TresC zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom,
ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania #rédta zapytania oraz zamieszcza na stronie
internetowej na ktérej udostgpniania jest specyfikacja.

Dolneslgski Odrodek Polityki Spolecznej, ul. Aleksandra Ostrowskiezo 7,
53-238 Wroelaw
tel. (71) 770-42-26, tel, faks: (71) 770-42-25
e-maii: dopsi@dops.wroc.pl
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2) Jezeli prosba o wyjasnienie SIWZ, wplynie po uplywie powyzszego terminu, lub dotyczy
wyjasnien juz udzielonych, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnier albo pozostawié
wniosek bez rozpoznania.

3) Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skiadania wnioskéw o
wyjasnienie tresci SIWZ.

4) Zamawiajacy podkresla, iz w celu zachowania regut réwnego traktowania wykonawcow
nie dopuszcza zadawania pytan drogg telefoniczng oraz nie bedzie udzielat odpowiedzi
na pytania zadane w tej formie.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 i 2 Pzp, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje migdzy Zamawiajacym | Wykonawca sa przekazywane pisemnie faxem
(071 770-42-20) i drogg elektroniczng e.dymon@dops.wroc.pl: dops@dops.wroc.pl
(droga elektroniczna dotyczy tylko i wytacznie przekazywania SIWZ wraz z
zatgcznikami), uzupetnienia dokumentow dokonywane przez Wykonawce na podstawie
art. 26 ust. 3 Pzp beda dostarczone Zamawiajacemu w formie pisemnej (przestane
faxem oraz potwierdzone droga pisemna np. poczta).

2, Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane za pomocy faksu,
uwaza sig za zilozone w terminie jezeli ich tresé dotarta do adresata przed uplywem
terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

3. W sytuacji zadania Zamawiajgcego, o ktérym mowa w pkt. 3, brak niezwlocznego
potwierdzenia oznacza¢ bedzie, iz Wykonawca ofrzymat informacje w momencie jgj
przekazania przez Zamawiajacego — dowdd raport z transmisji danych.

4. Do porozumiewania sie z Wykonawcami uprawnione sa;

W sprawach dotyczacych procedury przetargowej: Pani: Ewa Dymon (071) 770-42-25
W sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia: Pani: Ewa Dymon (071) 770-42-26
Adres do korespondenciji listownej: Dolnoslaski Osrodek Polityki Spotecznej we
Wroctawiu ul. Ostrowskiego 7, 53-238 Wroclaw

Nr fax — 071 770-42-25

XIl. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium
Xlll. Termin zwiazania oferta

1. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skiadania ofert.
Kazdy Wykonawca pozostaje zwigzany oferta, przez okres 30 dni, liczac (zgodnie z art.
111 § 2 k.c.) od dnia, w ktérym uptynat termin wyznaczony do sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrocié sie do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Formularz Oferty wraz z zatacznikami Wykonawca winien sporzadzi¢ scigle wedtug
postanowien niniejszej specyfikacji,

2, Oferte nalezy sporzadzic w formie pisemnej, w jezyku polskim. Zaleca sig, aby oferta
byta napisana na komputerze, maszynie do pisania lub w sposéb czytelny - recznie

Dolnoslaski Osrodek Polityki Spolecznej, ul. Aleksandra Ostrowskiego 7,
53-238 Wroclan
tel. (71} 770-42-26, tel., faks: (71) 770-42-25
e-mail: dops@dops.wroc.pl
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diugopisem badZ niezmywalnym atramentem. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng
oferte.
3. Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byly jednoznacznie
ponumerowane i ztgczone w sposob uniemozliwiajacy ich zdekompletowanie.”
4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg byc parafowane przez osobe
(osoby) podpisujaca oferte i opatrzone datami ich dokonania.
Wykonawca moze ziozy¢ w postepowaniu tylko jedna oferte.
Wszelkie koszty zwiazane ze sporzadzeniem oferty oraz jej zlozeniem, ponosi
Wykonawca.
7. Oferte nalezy umiescic w nieprzezroczystym, trwale zamknietym opakowaniu
oznaczonym:
- nazwg, adresem Wykonawcy,
- nazwa, adresem Zamawiajgcego oraz adnotacjg: Oferta na:
Swiadczenie usiug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania wszystkich przesylek pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Dolnoslaskiego Oérodka Polityki Spolecznej, z podzialem na
zadania:
Zadanie 1 - Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania wszystkich przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
kategorii wagowej do 50 g dla Dolnoslaskiego Osrodka Polityki Spolecznej;
Zadanie 2 - Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania wszystkich przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
kategorii powyzej 50 g dla Dolnoslaskiego Osrodka Polityki Spolecznej;

o ;

Nie otwiera¢ przed 21 grudnia 2010 . godz. 10.15

8. Oferta oraz wszystkie zalaczone dokumenty i oéwiadczenia skiadane przez Wykonawce
muszg byc podpisane przez osoby zdolne do czynnosci prawnych w imieniu Wykonawcy.

9. W przypadku skfadania kserokopii dokumentéw, osoby zdolne do czynnosci prawnych w
imieniu Wykonawcy potwierdzajg za zgodno&¢ z oryginatem.

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie zamoéwienia oraz w
przypadku podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie
dokumentéw  dotyczacych odpowiednio Wykonawey lub  tych podmiotéw s3
poswiadczone za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

10. W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 1993r. Nr 47,
poz.211 z pézn. zm.), Wykonawca winien w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec,
ktore informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i nie moga byé udostepniane.
Informacje te — powinny byé opatrzone klauzulg: .nie udostepniaé innym uczestnikom
postgpowania, informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.
4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji" | umieszczone w osobnym wewnetrznym
opakowaniu trwale ze sobg potgczone | ponumerowane. Wykonawca nie moze zastrzec
informaciji, o ktdrych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

11. Wykonawca ma obowiazek zlozyé wypetniony i podpisany Formularz ofertowy wraz z
kompletem dokumentéw i oSwiadczen potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w
postgpowaniu, a takze pozostate wymagane o$wiadczenia i dokumenty.

Dolnoslgski Osrodek Polityki Spolecznej, ul. Aleksandra Ostrowskiego 7,
53-238 Wroclaw
tel. (71) 770-42-26, tel., faks: (71) 770-42-25
e-mzil: dopsi@dops.wroe.pl
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